Додаток 1

до Порядку проведення іспиту на заміщення вакантних посад державних службовців Комунарського районного суду м.Запоріжжя  
(зі змінами на 28.10.2014 року)
ПЕРЕЛІК ПИТАНЬ

на перевірку знання Конституції України, 

Законів України "Про державну службу" та "Про 
запобігання корупції", а також законодавства 

з урахуванням специфіки функціональних повноважень
     I. Питання на перевірку знання Конституції України 

1. Основні розділи Конституції України.
2. Основні  риси  Української держави за Конституцією України (статті 1, 2 Конституції України).
3. Форма правління в Україні (стаття 5 Конституції України).
4. Визнання найвищої соціальної цінності України (стаття 3 Конституції України).
5. Конституційний  статус  державної мови та мов національних меншин України (стаття 10 Конституції України).
6. Об'єкти  права  власності  Українського народу (статті 13, 14 Конституції України).
7. Найважливіші функції держави (стаття 17 Конституції України).
8. Державні символи України (стаття 20 Конституції України).
9. Конституційне право на працю (стаття 43 Конституції України).
10. Конституційне право на освіту (стаття 53 Конституції України).
11. Конституційне право на соціальний захист (стаття 46 Конституції України).
12. Конституційне право на охорону здоров'я (стаття 49 Конституції України).
13. Обов'язки громадянина України (статті 65-68 Конституції України).
14. Право громадянина України на вибори (стаття 70 Конституції України).
15. Повноваження Верховної Ради України (стаття 85 Конституції України).
16. Питання,  правове  регулювання   яких   визначається та встановлюється виключно законами України (стаття 92 Конституції України).
17. Державний бюджет України (стаття 96 Конституції України).
18. Порядок обрання Президента України (стаття 103 Конституції України).
19. Повноваження Президента України (стаття 106 Конституції України).
20. Призначення, склад та введення в дію рішень  Ради національної безпеки і оборони України (стаття 107 Конституції України).
21. Склад Кабінету Міністрів України (стаття 114 Конституції України).
22. Повноваження  Кабінету  Міністрів  України  (статті  116, 117 Конституції України).
23. Повноваження місцевих державних адміністрацій (стаття 119 Конституції України).
24. Статус прокуратури України за Конституцією України (стаття 121 Конституції України).
25. Система судів в Україні (стаття 125 Конституції України).
26. Основні засади судочинства в Україні (стаття 129 Конституції України).
27. Система  адміністративно-територіального  устрою  України (стаття 133 Конституції України).
28. Питання нормативного  регулювання  Автономної  Республіки Крим (стаття 137 Конституції України).
29. Повноваження Автономної Республіки Крим (стаття 138 Конституції України).
30. Органи місцевого самоврядування в Україні (стаття 140 Конституції України).
31. Повноваження  територіальних   громад   за   Конституцією України (стаття 143 Конституції України).
32. Статус  та  повноваження  Конституційного  Суду   України (статті 147, 150 Конституції України).
33. Порядок  подання  законопроекту  про  внесення  змін   до Конституції України (стаття 154 Конституції України). 

     II. Питання  на перевірку знання Закону України "Про державну службу" 

1. Поняття державної служби,  державного службовця  і  посади відповідно до Закону України "Про державну службу" (статті 1, 2 Закону України «Про державну службу»).
2. Право на державну службу (стаття 4 Закону України «Про державну службу»).
3. Основні принципи державної служби (стаття 3 Закону України «Про державну службу»).
4. Основні  напрями  державної  політики  у  сфері  державної служби (стаття 6 Закону України «Про державну службу»).
5. Основні обов'язки державних службовців (стаття 10 Закону України «Про державну службу»).
6. Основні права державних службовців (стаття 11 Закону України «Про державну службу»).
7. Обмеження, пов'язані з прийняттям на державну службу та її проходженням (статті 12, 16 Закону України «Про державну службу»).
8. Особливості  дисциплінарної   відповідальності   державних службовців (стаття 14 Закону України «Про державну службу»).
9. Присяга державних службовців (стаття 17 Закону України «Про державну службу»).
10. Відсторонення    державного   службовця   від   виконання повноважень за посадою (стаття 22 Закону України «Про державну службу»).
11. Класифікація   посад   та   ранги   державних  службовців (статті 25, 26 Закону України «Про державну службу»).
12. Прийняття  на  посаду державного службовця;  випробування при прийнятті на державну службу;  стажування державних службовців (статті 15, 18, 19 Закону України «Про державну службу»).
13. Просування по службі державного службовця (стаття 27 Закону України «Про державну службу»).
14. Кадровий резерв державної служби (стаття 28 Закону України «Про державну службу»).
15. Підстави припинення державної служби (стаття 30 Закону України «Про державну службу»).
16. Підстави для відставки державного службовця (стаття 31 Закону України «Про державну службу»).
17. Оплата праці державного службовця (стаття 33 Закону України «Про державну службу»).
18. Щорічні  та  додаткові  відпустки  державних  службовців; соціально-побутове забезпечення державних службовців  (статті  35, 36 Закону України «Про державну службу»).
19. Пенсійне забезпечення державних службовців (стаття 37 Закону України «Про державну службу»).
20. Відповідальність  за порушення законодавства про державну службу (стаття 38 Закону України «Про державну службу»). 

21. Етика поведінки державного службовця (стаття 5 Закону України «Про державну службу»). 

     III. Питання на перевірку знання Закону України "Про запобігання корупції" 

1. Визначення  термінів:  корупція,  близькі особи,  конфлікт інтересів, корупційне    правопорушення,    неправомірна    вигода, приватний інтерес (стаття 1 Закону України «Про запобігання корупції»).
2. Суб'єкти  відповідальності  за  корупційні  правопорушення (стаття 3 Закону України «Про запобігання корупції»»).
3. Статус Національного агентства з питань запобігання корупції. (стаття 4 Закону України «Про запобігання корупції»).
4. Участь  громадськості  в  заходах  щодо   запобігання   і протидії корупції (стаття 21 Закону України «Про запобігання корупції»).
5. Обмеження    щодо   використання   службового   становища, сумісництва та суміщення з іншими видами діяльності (стаття 22 Закону України «Про запобігання корупції»).
6. Обмеження  щодо  одержання  дарунків (стаття 23 Закону України «Про запобігання корупції»).
7. Запобігання одержанню неправомірної вигоди або подарунка та поводження з ними (стаття 24 Закону України «Про запобігання корупції»).
8. Обмеження щодо сумісництва та суміщення з іншими видами діяльності (стаття 25 Закону України «Про запобігання корупції»).
9. Обмеження щодо осіб, які звільнилися з посад або припинили діяльність,  пов'язану з  виконанням  функцій  держави,  місцевого самоврядування (стаття 26 Закону України «Про запобігання корупції»).
10. Обмеження спільної роботи близьких родичів (стаття 27 Закону України «Про запобігання корупції»).
11. Кодекс  врегулювання  конфлікту  інтересів та заходи зовнішнього та самостійного врегулювання конфлікту інтересів (статті 28, 29 Закону України «Про запобігання  корупції»).
12. Правила етичної поведінки, вимоги до поведінки осіб (статті 37 Закону України «Про запобігання  корупції»).
13. Фінансовий контроль (статті 45,46, 47 Закону України «Про запобігання корупції»).
14. Державний захист осіб, які надають допомогу в запобіганні і протидії корупції (стаття 53 Закону України «Про запобігання корупції»).
15. Спеціальна  перевірка  щодо  осіб,  які   претендують   на зайняття  посад,  пов'язаних  із  виконанням  функцій  держави або органів місцевого самоврядування (статті 56, 57, 58 Закону України «Про запобігання корупції»).
16. Антикорупційна  експертиза  проектів  нормативно-правових актів (стаття 55 Закону України «Про запобігання корупції»).
17. Види  відповідальності   за   корупційні   правопорушення (стаття 65 Закону України «Про запобігання корупції»).
18. Відшкодування збитків,  шкоди,  завданих  державі внаслідок вчинення корупційного правопорушення (стаття 66 Закону України «Про запобігання корупції»).
ІV. Питання на перевірку знання Інструкції з діловодства у місцевих загальних судах, апеляційних судах областей, апеляційних судах міст Києва та Севастополя, апеляційному суді Автономної Республіки Крим та Вищому спеціалізованому суді з розгляду цивільних і кримінальних справ (далі – Інструкція):
1. Порядок приймання та реєстрації вхідної кореспонденції (п.п.2.1.-2.12. Інструкції).
2. Загальні правила реєстрації судових справ, індекси справ у місцевому загальному суді (п.п.2.14.-2.15. Інструкції).
3. Особливості реєстрації зустрічних позовних заяв, виділених справ, об`єднання справ (п.п.2.19.-2.23.Інструкції).
4. Порядок передачі процесуальних документів і судових справ для розгляду (п.п.3.1.-3.8. Інструкції).
5. Передача та виконання непроцесуальних документів (п.п.4.1.-4.9. Інструкції).
6. Контроль за виконанням документів. Строки виконання документів. (п.п.5.1.-5.13. Інструкції).
7. Порядок підготовки та надсилання вихідної кореспонденції суду (п.п.7.1.-7.12. Інструкції).
8. Порядок надсилання справ та видачі їх для ознайомлення (п.п.13.1.-13.4. Інструкції).

9. Порядок видачі копій судових рішень (п.п.13.5.-13.10. Інструкції).
10. Фіксування судового процесу (судового засідання) за допомогою технічних засобів (п.15.1. Інструкції, Інструкція про порядок роботи з технічними засобами фіксування судового процесу (судового засідання).
11. Робота з матеріалами кримінального провадження у стадії підготовчого провадження (п.п.16.1.-16.19. Інструкції).
12. Робота з адміністративними позовами, залишеними без руху (п.п.19.1.-19.6. Інструкції).

13. Робота з заявами у цивільних справах, які залишено без руху (п.п.21.1.-21.6. Інструкції).
14. Робота з адміністративними позовами, цивільними позовними заявами та заявами окремого провадження, у відкритті провадження за якими відмовлено, заявами про видачу судового наказу, щодо яких відмовлено у прийнятті, а також в разі повернення цих заяв з інших, ніж не усунення недоліків після залишення без руху, підстав (п.п.20.1, 22.1.-22.2. Інструкції).

15. Особливості проходження справ із заявами про перегляд судових рішень за ново виявленими обставинами, а також зі зверненнями у порядку виконання у цивільних та адміністративних справах (п.п.24.1-24.11. Інструкції).

16. Оформлення обкладинки судової справи (п.п.28.1.-28.3. Інструкції).

17. Послідовність підшиття матеріалів кримінального провадження, що надійшли до суду з обвинувальним актом, клопотанням про застосування примусових заходів медичного характеру, клопотанням про застосування примусових заходів виховного характеру, клопотанням про звільнення від кримінальної відповідальності (п.28.4. Інструкції).

18. Послідовність підшиття матеріалів судового провадження за клопотанням про забезпечення заходів кримінального провадження та за скаргою на рішення, дії чи бездіяльність слідчого або прокурора під час досудового розслідування (п.п.28.5.-28.7. Інструкції).
19. Послідовність підшиття матеріалів цивільної чи адміністративної справи (п.п.28.9.-28.10. Інструкції).
20. Послідовність підшиття матеріалів цивільної справи у порядку наказного провадження та заяв про скасування судового наказу (п.п.28.11.-28.12. Інструкції).

21. Послідовність підшиття матеріалів справи, в якій позовну заяву залишено без руху, недоліки не усунуто, заяву визнано неподаною та повернуто заявнику, а також в разі відмови у відкритті провадження або повернення заяви з інших підстав (п.28.13.-28.16. Інструкції).

22. Інші особливості формування судових справ. Контрольне провадження. Складання опису. Оформлення довідкового листа. Загальні правила підшиття справ.  (п.п.28.17.-28.27. Інструкції).
23. Загальні положення звернення судових рішень до виконання. Звернення до виконання вироку в частині позбавлення волі або арешту, тримання в дисциплінарному батальйоні, конфіскації майна, а також інших службових обмежень до військовослужбовців (п.п.29.1.-29.9. Інструкції).
24. Звернення до виконання вироку в частині виправних та громадських робіт, у разі призначення покарання у вигляді позбавлення права обіймати певні посади або займатися певною діяльністю, позбавлення військового, спеціального звання, рангу, чину або кваліфікаційного класу, штрафу. (п.п.29.11.-29.14. Інструкції).

25. Виконання вироку в разі звільнення засудженого від відбування покарання з випробуванням, застосування примусового лікування, примусових заходів медичного або виховного характеру (п.п.29.15.-29.19. Інструкції). 
26. Виконання ухвал про закриття кримінального провадження. Відшкодування збитків, заподіяних злочином (п.п.29.20.-29.23. Інструкції).
27. Виконання окремої ухвали. Виконання ухвали суду, винесеної за результатами розгляду клопотання прокурора про звільнення від кримінальної відповідальності. Виконання ухвали про накладення грошового стягнення за невиконання процесуальних обов’язків. Виконання ухвали про умовно-дострокове звільнення (п.п.29.24.-29.30. Інструкції).
28. Виконання судового рішення у цивільній чи адміністративній справі (п.п.29.31.-29.36. Інструкції).
29. Загальні положення виконання постанов про накладення адміністративного стягнення. Виконання постанов про застосування адміністративного арешту, виправних або громадських робіт, позбавлення спеціального права, конфіскацію або оплатне вилучення предмета, що став знаряддям учинення або безпосереднім об’єктом правопорушення (п.пю29.37.-29.43. Інструкції).
30. Звернення до виконання постанови про накладення штрафу. Виконання адміністративного стягнення у вигляді попередження. Особливості виконання постанов у разі притягнення до адміністративної відповідальності за порушення порядку поводження зі зброєю, а також постанов про притягнення до адміністративної відповідальності за корупційні правопорушення (п.п.29.44.-29.47. Інструкції).
V. Питання на перевірку знання Кримінального процесуального кодексу України
1. Загальні засади кримінального провадження (стаття 7 Кримінального процесуального кодексу України).

2. Гласність і відкритість судового провадження та його повне фіксування технічними засобами (стаття 27 Кримінального процесуального кодексу України).

3. Мова, якою здійснюється кримінальне провадження (стаття 29 Кримінального процесуального кодексу України).

4. Автоматизована система документообігу суду (стаття 35 Кримінального процесуального кодексу України).

5. Фіксування кримінального провадження в суді за допомогою технічних засобів (статті 107-108 Кримінального процесуального кодексу України).

6. Процесуальні строки в кримінальному процесі (статті 113-117 Кримінального процесуального кодексу України).
7. Судовий виклик в кримінальному провадженні, зміст повістки про виклик (статті 134-137 Кримінального процесуального кодексу України).

8. Проведення процесуальних дій у режимі відеоконференції під час судового провадження (стаття 336 Кримінального процесуального кодексу України).
9. Відкриття судового засідання та процедура судового засідання до початку судового розгляду кримінального провадження (статті 342-346 Кримінального процесуального кодексу України).

10. Початок судового розгляду, визначення обсягу доказів, що підлягають дослідженню та порядку їх дослідження, розгляд клопотань учасників судового провадження в кримінальному процесі (статті 347-350 Кримінального процесуального кодексу України). 
11. Судові дебати, останнє слово обвинуваченого, вихід суду до нарадчої кімнати (статті 364-367 Кримінального процесуального кодексу України).
12. Порядок ухвалення та проголошення судових рішень в кримінальному провадженні (статті 371, 376 Кримінального процесуального кодексу України).

VІ. Питання на перевірку знання Цивільного процесуального кодексу України
1. Гласність та відкритість судового розгляду в цивільному процесі (стаття 6 Цивільного процесуального кодексу України).
2. Мова, якою здійснюється цивільне судочинство (стаття 7 Цивільного процесуального кодексу України).

3. Автоматизована система документообігу суду (стаття 11-1 Цивільного процесуального кодексу України).

4. Особи, які беруть участь у цивільній справі, їх права та обов’язки (статті 26-27 Цивільного процесуального кодексу України). 

5. Інші учасники цивільного процесу: секретар судового засідання, судовий розпорядник (статті 48-49 Цивільного процесуального кодексу України).

6. Інші учасники цивільного процесу: свідок, експерт, спеціаліст, перекладач, особа, яка надає правову допомогу (статті 50-56 Цивільного процесуального кодексу України).
7. Процесуальні строки в цивільному процесі (статті 67-73 Цивільного процесуального кодексу України).
8. Судові виклики і повідомлення (статті 74-77 Цивільного процесуального кодексу України).

9. Зміст судового наказу, надіслання боржникові копії судового наказу (статті 103-104 Цивільного процесуального кодексу України).

10. Відкриття провадження у справі, надіслання копії ухвали про відкриття провадження у справі, копії позовної заяви та доданих до неї документів (статті 122, 127 Цивільного процесуального кодексу України).

11. Розгляд цивільної справи у судовому засіданні, обов’язки осіб, присутніх у залі судового засідання (статті 158-162 Цивільного процесуального кодексу України).
12. Фіксування цивільного процесу технічними засобами (стаття 197-199 Цивільного процесуального кодексу України)

13. Видача або направлення копій судового рішення особам, які брали участь у справі (стаття 222 Цивільного процесуального кодексу України).

14. Набрання рішенням законної сили (стаття 223 Цивільного процесуального кодексу України).

15. Заочний розгляд справи (статті 224-233 Цивільного процесуального кодексу України).
VІІ. Питання на перевірку знання Кодексу адміністративного судочинства України
1. Принципи адміністративного судочинства (стаття 7 Кодексу адміністративного судочинства України).

2. Гласність і відкритість адміністративного процесу (стаття 12 Кодексу адміністративного судочинства України).

3. Мова, якою здійснюється адміністративне судочинство (стаття 15 Кодексу адміністративного судочинства України).
4. Автоматизована система документообігу суду (стаття 15-1 Кодексу адміністративного судочинства України).

5. Судові виклики і повідомлення в адміністративному процесі (статті 33 Кодексу адміністративного судочинства України).
6. Зміст повістки в адміністративному процесі (стаття 34 Кодексу адміністративного судочинства України).

7. Вручення повістки в адміністративному процесі (стаття 35 Кодексу адміністративного судочинства України).

8. Фіксування адміністративного процесу технічними засобами (статті 41-44 Кодексу адміністративного судочинства України).

9. Особи, які беруть участь в адміністративній справі, їх права та обов’язки (статті 47-54 Кодексу адміністративного судочинства України). 

10. Інші учасники адміністративного процесу: секретар судового засідання, судовий розпорядник (статті 63-64 Кодексу адміністративного судочинства України).

11. Інші учасники цивільного процесу: свідок, експерт, спеціаліст, перекладач (статті 65-68 Кодексу адміністративного судочинства України).
12. Процесуальні строки в адміністративному процесі (статті 99-103 Кодексу адміністративного судочинства України).
13. Відкриття провадження в адміністративній справі (стаття 107 Кодексу адміністративного судочинства України).
14. Розгляд адміністративної справи у судовому засіданні (статті 122-154 Кодексу адміністративного судочинства України).
15. Проголошення судового рішення, видача або направлення судового рішення особам, які беруть участь у справі, або особам, які не брали участі у справі, якщо суд вирішив питання про їх права, свободи, інтереси чи обов’язки (стаття 167 Кодексу адміністративного судочинства України).
VІІІ. Питання для перевірки  знань з урахуванням специфіки функціональних повноважень для кандидатів на посаду головного спеціаліста з ІТ

1. Що таке комп’ютерна мережа і яке її призначення? Назвіть складові частини комп’ютерної мережі.

2.  Що таке стек протоколів TCP/IP? Розкрийте сутність моделі OSI.

3.  Що таке IP-адреса та MAC-адреса? Які між ними відмінності?

4.  Шифрування трафіку та захищені з’єднання. Використання цифрових сертифікатів та цифрових підписів. 

5.  Що значать символи "*" та"?" в масці файлів? Наведіть приклади  масок та опишіть їх словами.

6.  Розкрийте необхідність резервування інформації, яка міститься в базі даних.

7.  Яку функціональну роль відіграє сервер та клієнт в архітектурі «Клієнт-сервер»?

8.  Поясніть різницю між файловими системами FAT, FAT32 та NTFS.

9.  Які існують типи розділів та стилів розділів (таблиць розділів) жорсткого диску? Вкажіть можливу кількість кожного з них та загальну кількість розділів для кожного типу стилю.

10.  Що таке файл підкачки? Де він розташовується в операційній системі Windows та як він називається.

11.  STOP-коди Windows. Наведіть приклади.

12. Наведіть приклади команд Windows (мінімально 5-6 різних команд з параметрами).

13.  Що таке pop-сервер та smtp-сервер? Яке їх функціональне використання.

14. Що таке проксі-сервер та яке його цільове використання.

15. Що таке dns-сервер та для чого він використовується? Наведіть приклади використання dns-серверу в командній строчці Windows.
